
ПРОЕКТ 

 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

БЕЛГОРОДСКАЯ ОБЛАСТЬ 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН «БОРИСОВСКИЙ РАЙОН» 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОТМЫЖСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

________________ 2022 года                                                                 № ____ 

 

Об утверждении Административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Заключение 

соглашения об установлении сервитута в отношении 

земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который 

не разграничена на территории Хотмыжского сельского 

поселения муниципального района «Борисовский район»  

Белгородской области» 
 

Руководствуясь Федеральными законами от 27 июля 2010 года N 210-

ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг", от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации", постановлением 

администрации Борисовского района от 5 октября 2022 г. № 70 «Об 

утверждении Порядка разработки и утверждения административных 

регламентов предоставления муниципальных услуг на территории 

муниципального района «Борисовский район» Белгородской области», 

администрация Хотмыжского сельского поселения п о с т а н о в л я е т: 

          1. Утвердить административный регламент предоставления 

муниципальной услуги  «Заключение соглашения об установлении сервитута 

в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не 

разграничена на территории Хотмыжского сельского поселения 

муниципального района «Борисовский район» Белгородской области» 

(прилагается). 

2. Настоящее постановление обнародовать в установленном порядке и 

разместить на официальном сайте Хотмыжского сельского поселения 

муниципального района «Борисовский район» https://xotmyzhskoe-

r31.gosweb.gosuslugi.ru/   в сети Интернет. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

обнародования. 
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 4. Признать утратившим силу постановление администрации 

Хотмыжского сельского поселения от 27.06.2019 года № 9 «Об утверждении 

административного регламента предоставления муниципальной услуги  по 

заключению соглашения об установлении сервитута в отношении земельного 

участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная 

собственность на который не разграничена на территории Хотмыжского 

сельского поселения муниципального района «Борисовский район» 

Белгородской области». 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 

собой. 

 

 

Глава администрации  

Хотмыжского сельского поселения                          Ю.В. Краснокутский 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Утвержден  

                                                                     постановлением администрации 

Хотмыжского сельского поселения  

от _____ 2022г № ___ 

 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении 

земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или 

государственная собственность на который не разграничена на 

территории Хотмыжского сельского поселения муниципального района 

«Борисовский район» Белгородской области» 

 

 

I. Общие положения 

 

1.1.Предмет регулирования административного регламента 

 

 Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении 

земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или 

государственная собственность на который не разграничена на территории 

Хотмыжского сельского поселения муниципального района «Борисовский 

район» Белгородской области» (далее – Административный регламент) 

разработан в целях повышения качества и доступности предоставления 

муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность 

действий (административных процедур) при осуществлении полномочий 

администрации Хотмыжского сельского поселения муниципального района 

«Борисовский район» Белгородской области. 
 

1.2. Круг заявителей 

 

            1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются 

физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели 

(далее – Заявитель, Заявители). 

1.2.2. От имени Заявителя с целью получения муниципальной услуги 

может выступать иное лицо, имеющее право в соответствии с 

законодательством Российской Федерации либо в силу наделения его 

Заявителем в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации, полномочиями выступать от имени Заявителя при 

предоставлении муниципальной услуги (далее – представитель Заявителя). 
 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги  

в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги,  

соответствующим признакам заявителя, определённым  



 

в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим  

муниципальную услугу (далее – профилирование), а также результата, 

 за предоставлением которого обратился заявитель 

 

1.3.1. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в 

соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – 

вариант).  

1.3.2. Вариант, в соответствии с которым Заявителю будет 

предоставлена муниципальная услуга, определяется в соответствии с 

настоящим Административным регламентом, исходя из признаков Заявителя, 

а также из результата предоставления муниципальной услуги, за 

предоставлением которой обратился Заявитель. 

1.3.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, проводит в 

формате устной беседы с заявителем, в целях установления фактов 

позволяющих определить соответствие лица, обратившегося за оказанием 

муниципальной  услуги, признакам заявителя и варианта предоставления 

муниципальной услуги. По итогам профилирования заявителю должна быть 

предоставлена исчерпывающая информация о порядке предоставления 

муниципальной услуги в его индивидуальном случае. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

2.1.1. Муниципальная услуга «Заключение соглашения об 

установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности или государственная собственность на 

который не разграничена на территории Хотмыжского сельского поселения 

муниципального района «Борисовский район» Белгородской области» (далее 

– муниципальная услуга). 
 

2.2. Наименование органа, предоставляющего  

муниципальную услугу 

 

 2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией 

Хотмыжского сельского поселения (далее - Уполномоченный орган). 

 2.2.2. В случае, если заявление о предоставлении муниципальной 

услуги подано в многофункциональный центр (далее – МФЦ) решение об 

отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, принимается уполномоченным 

должностным лицом МФЦ. 

 

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги 



 

 

2.3.1. Для варианта предоставления муниципальной услуги 

«Заключение соглашения об установлении сервитута» результатом 

предоставления муниципальной услуги является: 

 - направление (выдача) соглашения о заключении сервитута; 

 - решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Решения о предоставлении муниципальной услуги имеют следующие 

реквизиты: 

1) регистрационный номер; 

2) дата регистрации; 

3) печать;  

4) подпись должностного лица, уполномоченного на подписание 

результата предоставления муниципальной услуги. 

Соглашение о заключении сервитута оформляется по форме согласно 

приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

оформляется по форме, согласно приложению № 3 к настоящему 

Административному регламенту. 

Факт получения заявителем результата предоставления 

муниципальной услуги фиксируется на ЕПГУ, РПГУ, в журнале 

регистрации (с учетом выбранного способа получения результата 

предоставления муниципальной услуги). 

Результат предоставления муниципальной услуги получается 

заявителем одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе в органе местного самоуправления либо в 

МФЦ; 

2) в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ или 

РПГУ; 

3) в форме электронного документа на электронную почту, 

указанную заявителем. 

4) почтовым отправлением. 

2.3.2. Для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача 

дубликата соглашения о заключении сервитута или решения об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги» результатом 

предоставления муниципальной услуги является: 

- дубликат соглашения о заключении сервитута; 

- дубликат решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги; 

- решение об отказе в выдаче дубликата. 

Решения о предоставлении муниципальной услуги имеют следующие 

реквизиты: 

1) регистрационный номер; 

2) дата регистрации; 

3) печать;  



 

4) подпись должностного лица, уполномоченного на подписание 

результата предоставления муниципальной услуги. 

Решение об отказе в выдаче дубликата оформляется по форме, 

согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту. 

Факт получения заявителем результата предоставления 

муниципальной услуги фиксируется на ЕПГУ, РПГУ, в журнале 

регистрации (с учетом выбранного способа получения результата 

предоставления муниципальной услуги). 

Результат предоставления муниципальной услуги получается 

заявителем одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе в органе местного самоуправления либо в 

МФЦ; 

2) в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ или 

РПГУ; 

3) в форме электронного документа на электронную почту, 

указанную заявителем. 

4) почтовым отправлением. 

2.3.3. Для варианта предоставления муниципальной услуги 

«Направление (выдача) соглашения об установлении сервитута или решения 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги с исправлениями 

опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении такого 

соглашения» результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- исправленное соглашение об установлении сервитута; 

- исправленное решение об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги; 

- решение об отказе во внесении исправлений в соглашение об 

установлении сервитута или решение об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

Решения о предоставлении муниципальной услуги имеют следующие 

реквизиты: 

1) регистрационный номер; 

2) дата регистрации; 

3) печать;  

4) подпись должностного лица, уполномоченного на подписание 

результата предоставления муниципальной услуги; 

Решение об отказе во внесении исправлений в соглашение об 

установлении сервитута или решение об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги, согласно приложению № 5 к настоящему 

Административному регламенту. 

Факт получения заявителем результата предоставления 

муниципальной услуги фиксируется на ЕПГУ, РПГУ, в журнале 

регистрации (с учетом выбранного способа получения результата 

предоставления муниципальной услуги). 

Результат предоставления муниципальной услуги получается 

заявителем одним из следующих способов: 



 

1) на бумажном носителе в органе местного самоуправления либо в 

МФЦ; 

2) в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ или 

РПГУ; 

3) в форме электронного документа на электронную почту, 

указанную заявителем. 

4) почтовым отправлением. 

 

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги 
 

2.4.1.Максимальный срок предоставления Услуги со дня 

регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги: 

2.4.1.1. Для варианта предоставления муниципальной услуги 

"Заключение соглашения об установлении сервитута": 

а) в органе, предоставляющем муниципальную услугу, в том числе 

в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством 

почтового отправления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в 

случае если:  

- результатом предоставления услуги является направление (выдача) 

соглашения о заключении сервитута составляет 60 рабочих дней,  

 - результатом предоставления услуги является решение об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней.  
б) в федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных     и     муниципальных      услуг     (функций)»     

(далее – ЕПГУ), на официальном сайте органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, в случае если:  

- результатом предоставления услуги является направление (выдача) 

соглашения о заключении сервитута составляет 60 рабочих дней,  

 - результатом предоставления услуги является решение об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней.  

в)   в   региональной   информационной   системе   «Реестр   

государственных и   муниципальных   услуг   (функций)    Белгородской   

области»   (далее – РПГУ), в случае если:  

- результатом предоставления услуги является направление (выдача) 

соглашения о заключении сервитута составляет 60 рабочих дней,  

 - результатом предоставления услуги является решение об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней.  

г) в МФЦ в случае, если запрос и документы и (или) информация, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем 

в МФЦ, в случае если:  

- результатом предоставления услуги является направление (выдача) 

соглашения о заключении сервитута составляет 60 рабочих дней,  



 

 - результатом предоставления услуги является решение об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней.  

2.4.1.2. Для варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача 

дубликата соглашения о заключении сервитута или решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги» либо «Направление (выдача) 

соглашения об установлении сервитута с исправлениями опечаток и (или) 

ошибок, допущенных при первичном оформлении такого соглашения»: 

а) в органе, предоставляющем муниципальную услугу, в том числе 

в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для 

предоставления Услуги, поданы заявителем посредством почтового 

отправления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, составляет 5 

рабочих дней; 

б) в федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных     и     муниципальных      услуг     (функций)»     

(далее – ЕПГУ), на официальном сайте органа, предоставляющего 

муниципальную услугу 5 рабочих дней; 

в)   в   региональной   информационной   системе   «Реестр   

государственных и   муниципальных   услуг   (функций)    Белгородской   

области»   (далее – РПГУ) 5 рабочих дней; 

г) в МФЦ в случае, если запрос и документы и (или) информация, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем 

в МФЦ 5 рабочих дней. 
 

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 

           2.5.1.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального опубликования), информация о порядке 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещаются:  

 на официальном сайте Уполномоченного органа в сети 

Интернет: https://xotmyzhskoe-r31.gosweb.gosuslugi.ru/ (далее – официальный 

сайт); 

 на ЕПГУ, на странице, посвященной муниципальной услуге; 

 на РПГУ, на странице, посвященной муниципальной услуге. 
 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

 

2.6.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на 

основании заполненного и подписанного Заявителем заявления. 

Рекомендуемая форма заявления о заключении соглашения об 

установлении сервитута приведена в приложении №6 к Административному 

регламенту. 



 

Рекомендуемая форма заявления о выдаче дубликата соглашения об 

установлении сервитута или решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги приведена в приложении №7 к Административному 

регламенту. 

Рекомендуемая форма заявления об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в соглашении об установлении сервитута или решении об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 

№8 к Административному регламента. 

2.6.2. Заявление может быть направлено в форме электронного 

документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

Интернет, в том числе через ЕПГУ/РПГУ. 

2.6.3. При представлении заявления представителем Заявителя к 

такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю 

Заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством 

Российской Федерации. 

При представлении заявления представителем Заявителя в форме 

электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим 

образом оформленная доверенность в форме электронного документа, 

подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в 

случае если представитель Заявителя действует на основании 

доверенности). 

2.6.4. Заявление представляется в форме: 

- документа на бумажном носителе посредством почтового 

отправления с описью вложения и уведомлением о вручении; 

- документа на бумажном носителе при личном обращении в 

Уполномоченный орган или МФЦ; 

- электронного документа с использованием ЕПГУ; 

- электронного документа с использованием РПГУ; 

Заявление в форме документа на бумажном носителе подписывается 

заявителем. 

Заявление в форме электронного документа подписывается 

электронной подписью, вид которой определяется в соответствии с частью 

2 статьи 21.1 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ 

формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

интерактивной формы, которая может также включать в себя опросную 

форму для определения индивидуального набора документов и сведений, 

обязательных для предоставления услуги (далее - интерактивная форма), без 

необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 

форме. 

2.6.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления варианта муниципальной услуги «Заключение соглашения 

об установлении сервитута», которые предоставляются заявителем либо его 

уполномоченным представителем самостоятельно: 



 

1) заявление о заключении соглашения об установлении сервитута, 

2) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае 

обращения представителя юридического или физического лица - документ, 

подтверждающий полномочия представителя юридического или физического 

лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия 

которого заверяется должностным лицом органа местного самоуправления, 

принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению; 

3) схема границ сервитута на кадастровом плане территории, 

содержащая учетный номер части земельного участка, применительно к 

которой устанавливается сервитут (если заявление предусматривает 

установление сервитута в отношении всего земельного участка, приложения 

схемы границ сервитута на кадастровом плане территории не требуется); 

4) утвержденная проектная документация для проведения работ, 

связанных с пользованием недрами (в случае обращения за установлением 

сервитута для ведения работ, связанных с пользованием недрами).  

2.6.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

варианта муниципальной услуги «Заключение соглашения об установлении 

сервитута», которые находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 

предоставлении муниципальных услуг, запрашиваемых в порядке 

межведомственного взаимодействия: 

а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости 

(ЕГРН) о правах на испрашиваемый земельный участок (за исключением 

случаев образования земельных участков, государственная собственность на 

которые не разграничена) или уведомление об отсутствии в ЕГРН 

запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный 

земельный участок, в отношении которого предполагается установить 

сервитут;  

б) отчет независимого оценщика об определении рыночной стоимости 

платы за соглашение об установлении сервитута; 

в)  выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о 

юридическом лице, являющемся заявителем; 

г) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, 

являющемся заявителем; 

д) выписка из ЕГРН о правах на здание, сооружение, находящееся на 

испрашиваемом земельном участке; 

е) лицензия на пользование недрами, геологический отвод и (или) 

горный отвод (в случае обращение за установлением сервитута для ведения 

работ, связанных с пользованием недрами).  

2.6.7. Заявитель по своей инициативе вправе представить документы, 

указанные в пункте 2.6.6. административного регламента, самостоятельно в 

составе заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

2.6.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления варианта муниципальной услуги «Выдача дубликата 



 

соглашения о заключении сервитута или решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги», которые предоставляются 

заявителем либо его уполномоченным представителем самостоятельно: 

1) заявление о выдаче дубликата соглашения о заключении 

сервитута или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

2)  документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае 

обращения представителя юридического или физического лица - документ, 

подтверждающий полномочия представителя юридического или физического 

лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия 

которого заверяется должностным лицом органа местного самоуправления, 

принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению; 

2.6.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления варианта муниципальной «Направление (выдача) 

соглашения об установлении сервитута с исправлениями опечаток и (или) 

ошибок, допущенных при первичном оформлении такого соглашения, 

которые предоставляются заявителем либо его уполномоченным 

представителем самостоятельно: 

1) заявление о внесении исправлений в соглашение об установлении 

сервитута или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

2) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае 

обращения представителя юридического или физического лица - документ, 

подтверждающий полномочия представителя юридического или физического 

лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия 

которого заверяется должностным лицом органа местного самоуправления, 

принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению. 

2.6.10. Требования к предоставлению документов, необходимых для 

оказания муниципальной услуги. 

Документы, представляемые заявителем в целях получения 

муниципальной услуги, должны соответствовать следующим требованиям: 

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче 

разрешения на право вырубки зеленых насаждений, представляемые в 

электронной форме, направляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и 

требования по формированию электронных документов в виде файлов в 

формате xml; 

б) doc,   docx,   odt - для   документов   с текстовым 

содержанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым 

содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 

изображения, а также документов с графическим содержанием; 

г) zip, rar - для сжатых документов в один файл; 

д) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной 

подписи. 

-текст   заявления   должен   быть   написан   на   русском   языке   

синими или черными чернилами, хорошо читаем и разборчивым, фамилия, 



 

имя и отчество заявителя написаны полностью, все обязательные реквизиты 

в заявлении должны быть заполнены; 

-не допускается использование сокращений и аббревиатур, а также 

подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных 

исправлений, не заверенных подписью заявителя; 

-текст заявления может быть оформлен машинописным способом). 

2.6.11. Уполномоченный орган, МФЦ не вправе требовать от 

заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными 

правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и 

органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, 

указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года 

№ 210-ФЗ  

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона  

от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

2.6.12.Заявитель вправе подать заявление об оставлении запроса                              

без рассмотрения до момента регистрации документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

Отзыв заявления осуществляется путем представления Заявителем                      

в многофункциональный центр либо в Уполномоченный орган (в 

зависимости от места подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги) письменного заявления  о прекращении делопроизводства и возврате 

ранее представленных документов, либо направление такого заявления по 

почте. 

Рекомендуемый образец заявления приведен в Приложении                                  

№ 9 к настоящему Административному регламенту. 

Прекращение делопроизводства и возврат документов осуществляется                

в срок не более 5 рабочих дней с момента предоставления Заявителем 

соответствующего заявления. 

 

http://internet.garant.ru/document/redirect/12177515/706
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2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.7.1.Основания для возврата заявления и документов, необходимых               

для предоставления муниципальной услуги: 

1) заявление не соответствует требованиям, предусмотренным 

подразделом 2.6 настоящего Административного регламента (некорректно 

заполнено заявление); 

2) заявление и документы содержат подчистки, приписки, 

зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, тексты написаны 

неразборчиво; 

3) представленные Заявителем документы либо их копии являются 

нечитаемыми; 

4) фамилии, имена, отчества, адреса написаны не полностью; 

5) заявление и иные документы исполнены карандашом; 

6) представленные Заявителем заявление и иные документы имеют 

серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание (информацию, текст, реквизиты); 

7) представленные документы содержат подчистки и исправления 

текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

8) запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять 

интересы Заявителя. 

2.7.2.Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное                        

в форме электронного документа с использованием ЕПГУ, РПГУ или 

официального сайта Уполномоченного органа к рассмотрению                                  

не принимается в следующих случаях: 

1)  некорректно заполнены обязательные поля в форме 

интерактивного запроса ЕПГУ, РПГУ (отсутствие заполнения, 

недостоверное, неполное либо неправильное заполнение не соответствующее 

требованиям, установленным настоящим Административным регламентом); 

2)  представленные в электронной форме документы содержат 

повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 

информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 

услуги; 

3)  представленные документы содержат подчистки и исправления 

текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации;  

4)  представленные Заявителем документы утратили силу на момент 

обращения за получением услуги (документы, удостоверяющие личность, 

документы, подтверждающие полномочия представителя);  

5)  данные владельца квалифицированного сертификата ключа 

проверки электронной подписи не соответствуют данным Заявителя, 

указанным в заявлении               о предоставлении муниципальной услуги; 

6)  подача запроса о предоставлении услуги и документов, 



 

необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с 

нарушением установленных требований; 

7)  заявление о предоставлении услуги подано в орган местного 

самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит 

предоставление услуги; 

8)  к заявлению не приложены документы, предусмотренные 

пунктами  2.6 настоящего Административного регламента, обязанность по 

предоставлению которых, в соответствии с действующим законодательством, 

возложена  на Заявителя; 

9)  запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять 

интересы Заявителя. 

2.7.3.Возврат заявления и документов в иных случаях не допускается. 

Заявитель вправе повторно представить в Уполномоченный орган 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, после 

устранения причин, послуживших основанием для возврата документов, в 

порядке, предусмотренном настоящим Административным регламентом. 
 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления  

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.8.1.Оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги не предусмотрено. 

2.8.2.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) Заявление об установлении сервитута направлено в орган местного 

самоуправления, который не вправе заключать соглашение об установлении 

сервитута. 

2) Установлено, что планируемое на условиях сервитута 

использование земельного участка не допускается в соответствии с 

федеральными законами. 

3) Установлено, что установление сервитута приведет                                       

к невозможности использовать земельный участок в соответствии                                 

с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям                                

в использовании земельного участка. 

4) Документы (сведения), представленные Заявителем, противоречат 

документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного 

взаимодействия. 
 

2.9.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении   

муниципальной услуги, и способы ее взимания 

 

           2.9.1.Муниципальная услуга оказывается на безвозмездной основе.  

 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

 о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги 



 

 

 2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при направлении 

заявления в Уполномоченный орган или МФЦ составляет не более 15 минут.  

 2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении 

результата предоставления в Уполномоченном органе или в МФЦ составляет 

не более 15 минут.  
 

2.11.Срок регистрации запроса заявителя  

    о предоставлении муниципальной услуги 

 

2.11.1.Орган местного самоуправления в срок не позднее рабочего 

дня, следующего за днем поступления заявления, а в случае его 

поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним 

первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления Услуги, и 

направление Заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о 

регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых 

для Услуги. 
 

2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга 

 

2.12.1. Местоположение административных зданий, в которых 

осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 

предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 

граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок 

общественного транспорта. 

2.12.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки 

(парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 

приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для 

личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 

(парковкой) с заявителей плата не взимается. 

2.12.3. Для парковки специальных автотранспортных средств 

инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не 

менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, 

управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в 

порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и 

транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-

инвалидов. 

2.12.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, 

в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 

помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 



 

предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 

позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 

инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов. 

2.12.5. Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен 

быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию: 

- наименование; 

- местонахождение и юридический адрес; 

- режим работы; 

- график приема; 

- номера телефонов для справок. 

2.12.6. Помещения, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам 

и нормативам. 

2.12.7. Помещения, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, оснащаются: 

- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

- средствами оказания первой медицинской помощи; 

- туалетными комнатами для посетителей. 

2.12.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, 

количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в помещении, а также информационными 

стендами. 

2.12.9. Тексты материалов, размещенных на информационном 

стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 

выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

2.12.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, 

столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.  

2.12.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными 

табличками (вывесками) с указанием: 

- номера кабинета и наименования отдела; 

- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности 

ответственного лица за прием документов; 

- графика приема Заявителей. 

2.12.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием 

документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, 

печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.  

2.12.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь 

настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - 

при наличии) и должности. 

2.12.14. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам 

обеспечиваются: 



 

- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 

помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на 

которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, 

посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использование кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 

функции зрения и самостоятельного передвижения; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 

зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

- допуск собаки-проводника при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, 

помещения), в которых предоставляются государственные (муниципальные) 

услуги; 

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с 

другими лицами. 
 

2.13.Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.13.1. Основными показателями качества предоставления 

муниципальной услуги являются: 

- своевременность предоставления муниципальной услуги в 

соответствии 

со стандартом и вариантами ее предоставления, установленными 

Административным регламентом; 

- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 

должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги; 

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 

предоставления муниципальной услуги; 

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, ее должностных лиц, принимаемых 

(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам 

рассмотрения, которых вынесены решения об удовлетворении (частичном 

удовлетворении) требований заявителей. 



 

2.13.2 Основными показателями доступности предоставления 

муниципальной услуги являются: 

- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 

предоставления муниципальной услуги в информационно- 

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 

«Интернет»); 

- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 

муниципальной услуги с помощью Единого портала либо Регионального 

портала; 

- возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий; 

- доступность электронных форм документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, возможность подачи заявления на 

получение муниципальной услуги и документов в электронной форме; 

- удобство информирования заявителя о ходе предоставления 

муниципальной услуги, а также получения результата предоставления 

услуги. 

 

2.14.Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том 

числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления 

муниципальной услуг в электронной форме 

 

           2.14.1.Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют.  

2.14.2. Для предоставления Услуги используются следующие 

информационные системы: 

- заявитель может получить Услугу в электронной форме через ЕПГУ 

или РПГУ государственных и муниципальных услуг (функций) с 

использованием усиленной квалифицированной ЭЦП. 

- при подаче заявления в электронной форме представителем 

заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна 

быть представлена в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

лица, выдавшего (подписавшего) доверенность. 

- заявитель несет ответственность в соответствии с нормами 

действующего законодательства Российской Федерации за достоверность и 

соответствие содержания электронной копии содержанию подлинника 

документа. 

- заявитель имеет возможность отслеживать ход обработки 

документов в Личном кабинете ЕПГУ или РПГУ. 

- заявитель вправе обратиться за получением Услуги через 

многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг. 



 

- Организация приема и выдачи документов в рамках предоставления 

Услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе ГАУ БО «МФЦ» 

при личном обращении заявителя (либо представителя по доверенности). 

- прием и выдача документов в ГАУ БО «МФЦ» осуществляется в 

соответствии с настоящим Административным регламентом на основании 

соглашений о взаимодействии. 

- при предоставлении заявителю нескольких муниципальных  

услуг ГАУ БО «МФЦ» действует в интересах заявителя без доверенности и 

направляет в органы, предоставляющие муниципальные услуги, заявления, 

подписанные уполномоченным работником ГАУ БО «МФЦ» и скрепленные 

печатью ГАУ БО «МФЦ», а также сведения, документы и (или) информацию, 

необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе 

муниципальных услуг, с приложением заверенной ГАУ БО «МФЦ» копии 

комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание 

таких заявлений заявителем. 

- при приеме комплексного запроса у заявителя специалисты ГАУ БО 

«МФЦ» информируют его о порядке получения и предоставления 

необходимых документов, в том числе перечне документов, необходимых 

для предоставления нескольких муниципальных услуг в рамках 

комплексного запроса, услугах, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальных услуг по комплексному 

запросу, последовательности предоставлению заявителю нескольких 

муниципальных услуг в рамках комплексного запроса, перечне результатов 

муниципальных услуг, входящих в комплексный запрос. 

- заявитель имеет право обратиться в ГАУ БО «МФЦ» в целях 

получения информации о ходе предоставления конкретной муниципальной 

услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, 

являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной 

услуги, указанной в комплексном запросе. Указанная информация 

предоставляется ГАУ БО «МФЦ»: 

- в ходе личного приема заявителя; 

- по телефону; 

- по электронной почте. 

- В случае обращения заявителя в ГАУ БО «МФЦ» с запросом о ходе 

предоставления данной муниципальной услуги, указанной в комплексном 

запросе, или о готовности документов, являющихся результатом 

предоставления данной муниципальной услуги, указанной в комплексном 

запросе, посредством электронной почты, ГАУ БО «МФЦ» направляет ответ 

не позднее рабочего дня, следующего за днем получения ГАУ БО «МФЦ» 

указанного запроса. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения  

административных процедур 

 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 



 

 

3.1.1. Заявитель вправе получить муниципальную услугу в 

соответствии со следующими вариантами ее предоставления: 

1) «Заключение соглашения об установлении сервитута»; 

2) «Выдача дубликата соглашения о заключении сервитута или 

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги»; 

3) «Направление (выдача) соглашения об установлении сервитута или 

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с 

исправлениями опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном 

оформлении такого соглашения». 

 

           3.2.Административная процедура «Профилирование заявителя» 

 

3.2.1. Способы определения и предъявления необходимого заявителю 

варианта предоставления Услуги: 

– посредством ЕПГУ (РПГУ); 

– в органе, предоставляющим Услугу; 

– в МФЦ. 

3.2.2. Порядок определения и предъявления необходимого заявителю 

варианта предоставления Услуги: 

– посредством ответов заявителя на вопросы экспертной системы 

ЕПГУ (РПГУ); 

– посредством опроса в органе, предоставляющим Услугу. 

3.2.3. Вариант Услуги определяется на основании признаков заявителя 

и результата оказания Услуги, за предоставлением которой обратился 

заявитель, путём его анкетирования. Анкетирование заявителя 

осуществляется в органе, предоставляющем Услугу, и позволяет выявить 

перечень признаков заявителя, закреплённых в приложении № 1 к 

настоящему Административному регламенту. 

3.2.4. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы 

определяется полный перечень комбинаций признаков в соответствии с 

настоящим Административным регламентом, каждая из которых 

соответствует одному варианту Услуги. 

 

3.3. Порядок осуществления административных процедур 

(действий) в электронной форме 

 

3.3.1. Формирование заявления: 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной 

подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 

осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей электронной 

формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 

электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере 



 

выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 

сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления Заявителю обеспечивается: 

1) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного 

регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 

формы заявления; 

3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 

электронную форму заявления; 

4) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 

сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА,                         

и сведений, опубликованных на ЕПГУ, официальном сайте 

Уполномоченного  органа, в части, касающейся сведений, отсутствующих в 

ЕСИА; 

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 

электронной формы заявления без потери ранее введенной информации; 

6) возможность доступа Заявителя на ЕПГУ или официальном сайте 

Уполномоченного  органа к ранее поданному им заявлению в течение не 

менее 1 года, а также частично сформированных заявлений – в течение не 

менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 

Уполномоченный орган посредством ЕПГУ. 

3.3.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 

рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его 

поступления в нерабочий  или праздничный день, – в следующий за ним 

первый рабочий день: 

1) прием документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и направление Заявителю электронного сообщения о 

поступлении заявления; 

2) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления                     

о регистрации заявления. 

 3.3.3. Электронное заявление становится доступным для 

должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и 

регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в 

государственной информационной системе, используемой Уполномоченным 

органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

1) проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с 

ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день; 

2) рассматривает поступившие заявления и приложенные образы 

документов (документы); 



 

 3.3.4. Заявителю в качестве результата предоставления 

муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа: 

1)  в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 

лица Уполномоченного органа, направленного Заявителю в личный кабинет 

на ЕПГУ; 

2)  в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 

электронного документа, который Заявитель получает при личном 

обращении в многофункциональном центре. 

 3.3.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о 

результате предоставления муниципальной услуги производится в личном 

кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность 

просматривать статус электронного заявления, а также информацию о 

дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 

любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

Заявителю направляется: 

1)  уведомление о приеме и регистрации заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения                       о факте приема заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале 

процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и 

времени окончания предоставления муниципальной услуги либо решение об 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

2)  уведомление о результатах рассмотрения документов, 

необходимых                 для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о принятии положительного решения о 

предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат 

предоставления муниципальной услуги либо решение                         об отказе  

в предоставлении муниципальной услуги. 

 3.3.6.  Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги 

осуществляется                   в соответствии с Правилами оценки гражданами 

эффективности деятельности руководителей территориальных органов 

федеральных органов исполнительной власти (их структурных 

подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных 

услуг, а также применения результатов указанной оценки                     как 

основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации                           

от 12.12.2012 г. № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных органов 

исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных 

органов государственных внебюджетных фондов (их региональных 



 

отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, 

руководителей многофункциональных центров предоставления 

государственных   и муниципальных услуг с учетом качества организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о 

применении результатов указанной оценки как основания для принятия 

решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими 

руководителями своих должностных обязанностей». 

 3.3.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы                            

на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, 

должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального 

служащего в соответствии  со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и 

в порядке, установленном постановлением Правительства Российской 

Федерации от 20.11.2012 г. № 1198 «О федеральной государственной 

информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 

совершенных при предоставлении государственных                                   и 

муниципальных услуг». 

 

3.4. Вариант предоставления услуги  

«Заключение соглашения об установлении сервитута» 

 

 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

 1) Прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

    2) Формирование и направление межведомственных запросов, 

получение ответов на межведомственные запросы; 

   3) Принятие решения и подготовка: 

- уведомления о возможности заключения соглашения об 

установлении сервитута в предложенных заявителем границах (далее – 

уведомление о возможности заключения соглашения); 

- предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в 

иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане 

территории (далее - предложение); 

- решения об отказе в установлении сервитута (далее – решение об 

отказе); 

4) направление (выдача) заявителю уведомления о возможности 

заключения соглашения/ предложения/решения об отказе; 

5) подготовка и направление (выдача) соглашения после получения от 

заявителя уведомления о государственном кадастровом учете частей 

земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут. 

 

 

3.4.1. Прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 



 

 

Специалистом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является специалист Уполномоченного органа, на которого в 

соответствии с должностной инструкцией, возложена такая обязанность. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры 

является подача заявителем либо его представителем заявления о 

заключении соглашения об установлении сервитута: 

- лично Уполномоченный орган; 

- лично в МФЦ; 

- с использованием ЕПГУ или РПГУ в электронной форме; 

- почтовым отправлением с уведомлением об отправлении. 

При личном посещении Уполномоченного органа или МФЦ 

заявитель (представитель заявителя) предъявляет документ, 

удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий полномочия 

представителя юридического или физического лица в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

В случае направления запроса посредством отправки через личный 

кабинет ЕПГУ, РПГУ, представление документа, удостоверяющего 

личность заявителя, не требуется. 

В случае представления заявления в форме электронного документа 

представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к 

заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа 

такого документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) 

доверенность. 

При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган или 

МФЦ, специалист Уполномоченного органа или специалист МФЦ: 

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, 

удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе 

полномочия представителя действовать от его имени; 

- при отсутствии у заявителя заполненного заявления или при 

неправильном его заполнении специалист помогает заявителю заполнить 

заявление; 

- производит контроль комплектности представленных документов, 

предусмотренных пунктом 2.6.5 подраздела 2.6 раздела 2 

Административного регламента. При отсутствии оснований, 

предусмотренных пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 

Административного регламента регистрирует заявление в журнале 

регистрации заявлений, сообщает заявителю максимальный срок получения 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 

услуги; 

- при наличии оснований, предусмотренных пунктами 2.7.1 и 2.7.2 

подраздела 2.7 раздела 2 Административного регламента, специалист 

отказывает в приеме по форме согласно приложению № 10 к 

Административному регламенту. 



 

Специалист МФЦ информирует заявителей о порядке 

предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения 

запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным 

вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 

консультирует заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 

в МФЦ. 

В течение одного рабочего дня с момента поступления в МФЦ 

запроса обеспечивается его отправка и иных предоставленных заявителем 

документов в Уполномоченный орган. 

При поступлении документов из МФЦ датой приема заявления и 

необходимых документов считается день поступления их в 

Уполномоченный орган. 

Специалист Уполномоченного органа, при получении документов из 

МФЦ регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений в день их 

получения. 

В случае поступления запроса и прилагаемых к нему документов в 

электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ специалист 

Уполномоченного органа: 

- просматривает электронные образы заявления и прилагаемых к 

нему документов; 

- производит контроль комплектности представленных документов, 

предусмотренных пунктом 2.6.5 подраздела 2.6 раздела 2 

Административного регламента, при отсутствии оснований, указанных в 

пункте 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 Административного регламента, 

направляет заявителю через личный кабинет ЕПГУ, РПГУ уведомление о 

получении заявления и прилагаемых к нему документов и регистрирует 

запрос в реестре предоставления сведений, документов, материалов в день 

их получения. 

- при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1 

подраздела 2.7 раздела 2 Административного регламента, направляет 

заявителю через личный кабинет ЕПГУ, РПГУ решение об отказе в приеме 

документов по форме согласно приложению № 10 к Административному 

регламенту. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 1 (один) рабочий день. 

Критерии принятия решения: наличие (отсутствие) оснований, 

предусмотренных пунктом 2.7.1 подраздела 2.7 раздела 2 

Административного регламента. 

Результатом административной процедуры является 

зарегистрированное заявление либо отказ в приеме документов.  

Способ фиксации результата выполненной административной 

процедуры в ЕПГУ, РПГУ, журнале регистрации заявлений. 

 

3.4.2. Формирование и направление межведомственных запросов,  

получение ответов на межведомственные запросы  



 

 

Основанием для начала административной процедуры по 

формированию и направлению межведомственного запроса о 

предоставлении документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, является непредставление заявителем 

(представителем заявителя) в администрацию сельского поселения или МФЦ 

документов и информации, которые могут быть получены в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия. 

Межведомственный запрос о предоставлении документов и 

информации осуществляется специалистом Уполномоченного органа или 

МФЦ. МФЦ осуществляет формирование и направление межведомственных 

запросов только в случае обращения заявителя за получением Услуги через 

МФЦ. 

Межведомственный запрос формируется в форме электронного 

документа, подписанного электронной подписью, и направляется по каналам 

системы межведомственного электронного взаимодействия. 

При отсутствии технической возможности формирования и 

направления межведомственного запроса в форме электронного документа 

по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия 

межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по 

факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской 

доставкой. 

Межведомственный запрос о представлении документов и (или) 

информации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7 Федерального закона 

№210-ФЗ, для предоставления Услуги с использованием межведомственного 

информационного взаимодействия в бумажном виде должен содержать 

следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены 

законодательным актом Российской Федерации: 

1) наименование органа или организации, направляющей 

межведомственный запрос; 

2) наименование органа или организации, в адрес которых 

направляется межведомственный запрос; 

3) наименование Услуги, для предоставления которой необходимо 

представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер 

(идентификатор) такой услуги в реестре Услуг; 

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми 

установлено представление документа и (или) информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 

нормативного правового акта; 

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) 

информации, установленные настоящим административным регламентом 

предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные 

нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких 

документов и (или) информации; 

6) контактная информация для направления ответа на 
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межведомственный запрос; 

7) дата направления межведомственного запроса; 

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и 

направившего межведомственный запрос, а также номер служебного 

телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи; 

9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 

5 статьи 7 настоящего Федерального закона № 210-ФЗ (при направлении 

межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 

настоящего Федерального закона № 210-ФЗ). 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос 

о представлении документов и информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, с использованием 

межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 

5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или 

организацию, предоставляющие документ и информацию. 

Критерием принятия решения в рамках выполнения 

административной процедуры является наличие (отсутствие) необходимости 

осуществления межведомственных запросов в целях получения документов, 

имеющихся в распоряжении органов государственной власти, органов 

местного самоуправления и подведомственных государственным органам 

или органам местного самоуправления организаций, в целях предоставления 

Услуги. 

Результатом исполнения административной процедуры получение 

ответа на межведомственный запрос. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры  с 

момента поступления заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления Услуги составляет 7  рабочих дней. 

 

3.4.3. Принятие решения и подготовка: 

- уведомления о возможности заключения соглашения; 

-  предложения; 

-  решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 

3.4.3.1. Основанием для начала административной процедуры 

является наличие полного комплекта документов, необходимых для 

принятия решения о подготовке уведомления о возможности заключения 

соглашения, предложения, соглашения,  решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги.   

Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого 

административного действия, входящего в состав административной 

процедуры, является специалист Уполномоченного органа, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги (далее - специалист). 

Специалист проверяет предоставленные заявителем документы на 

наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

указанных в пункте 2.8.2 настоящего административного регламента. 
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При отсутствии оснований, указанных в пункте 2.8.2 настоящего 

административного регламента, специалист:  

1) направляет документы для проведения независимой оценки 

определения рыночной стоимости платы по соглашению об установлении 

сервитута;  

2) получает отчет независимого оценщика; 

3) в случае, если заявление  предусматривает установление сервитута 

в отношении части земельного участка, специалист подготавливает проект 

уведомления о возможности заключения соглашения и направляет его для 

согласования с заинтересованными структурными подразделениями 

администрации Борисовского района.  

4) если в процессе рассмотрения заявления или согласования проекта 

уведомления о возможности заключения соглашения заинтересованными 

структурными подразделениями администрации Борисовского района будет 

принято решение о необходимости установления сервитута в иных границах, 

то специалист обеспечивает подготовку схемы границ сервитута на 

кадастровом плане территории. 

После подготовки схемы границ сервитута специалист подготавливает 

проект предложения и направляет его для согласования с заинтересованными 

структурными подразделениями администрации Борисовского района. 

5) если заявление предусматривает установление сервитута в 

отношении всего земельного участка, или в случае, предусмотренном 

пунктом 4 статьи 39.25 Земельного кодекса Российской Федерации 

(заключение соглашения об установлении сервитута в отношении части 

земельного участка на срок до трех лет), специалист подготавливает проект 

соглашения и направляет его для согласования с заинтересованными 

структурными подразделениями администрации Борисовского района; 

6) проекты уведомления о возможности заключения соглашения либо 

предложения, либо соглашения подписываются  уполномоченным органом. 

3.4.3.2. В случае наличия оснований, указанных в пункте 2.8.2 

настоящего административного регламента, специалист: 

1) подготавливает проект решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги; 

2) проект решения об отказе согласовывается с заинтересованными 

структурными подразделениями администрации Борисовского района и 

подписывается главой администрации Хотмыжского сельского поселения. 

3.4.3.3. Критерий принятия решения: отсутствие (наличие) оснований 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 

пунктом 2.8.2 настоящего административного регламента. 

3.4.3.4. Результат административной процедуры: 

1) подготовленное уведомление о возможности заключения 

соглашения; 

2) подготовленное предложение; 

3) подписанное решение об отказе.  

3.4.3.5. Максимальный срок выполнения административной 



 

процедуры — 19 календарных дней. 

3.4.3.6. Способ фиксации результата выполнения административной 

процедуры - на бумажном носителе.  

 

3.4.4. Направление (выдача) заявителю уведомления о 

возможности заключения соглашения/ предложения/ решения об отказе. 

  

3.4.4.1. Основанием для начала административной процедуры 

является  подготовленное уведомление о возможности заключения 

соглашения,  подготовленное предложение, подписанное постановление об 

отказе. 

3.4.4.2. Специалист Уполномоченного органа: 

- направляет результат муниципальной услуги почтовым 

отправлением (в случае если способом получения результата 

муниципальной услуги выбрано почтовое отправление); 

- направляет результат муниципальной услуги в виде электронного 

документа, заверенного электронной подписью на электронную почту, 

указанную заявителем (в случае если способом получения результата 

муниципальной услуги выбрана электронная почта); 

- с использованием ЕПГУ, РПГУ направляет заявителю результат 

муниципальной услуги, заверенный электронной подписью (в случае 

поступления заявления через ЕПГУ, РПГУ соответственно); 

- направляет результат муниципальной услуги в адрес МФЦ для 

выдачи заявителю (в случае если заявление подано заявителем через МФЦ и 

в качестве места получения результата предоставления муниципальной 

услуги заявителем выбрано МФЦ).  

Специалист МФЦ выдает результат муниципальной услуги после 

установления личности заявителя на основании паспорта гражданина 

Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность 

заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Выдача документа регистрируется в журнале регистрации. 

3.4.4.3. Результат административной процедуры — направление 

(вручение) заявителю: 

1) уведомления о возможности заключения соглашения (по форме 

согласно приложению №11 к Административному регламенту); 

2) предложение (по форме согласно приложению №12 к 

Административному регламенту); 

3) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 

(один) рабочий день. 

3.4.4.4. Способ фиксации результата является внесение информации 

о результате услуги в ЕПГУ, РПГУ на бумажном носителе в журнале 

регистрации (с учетом выбранного способа получения результата 

муниципальной услуги). 

3.4.4.5. Заявитель, которому направлено уведомление о возможности 



 

заключения соглашения или предложение, обеспечивает проведение работ, в 

результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих 

необходимые сведения для осуществления государственного кадастрового 

учета сведений о части земельного участка, в отношении которой 

устанавливается сервитут, и обращается за осуществлением 

государственного кадастрового учета указанной части земельного участка, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 статьи 39.25 Земельного 

кодекса Российской Федерации. 

 

3.4.5 Подготовка и направление (выдача) соглашения после 

получения от заявителя уведомления о государственном кадастровом 

учете частей земельного участка, в отношении которого 

устанавливается сервитут. 

 

3.4.5.1. Основанием для начала административной процедуры 

является  получение от заявителя уведомления о государственном 

кадастровом учете частей земельного участка, в отношении которого 

устанавливается сервитут. 

3.4.5.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого 

административного действия, входящего в состав административной 

процедуры, является специалист уполномоченного органа, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги (далее - специалист). 

3.4.5.3. После предоставления заявителем уведомления о 

государственном кадастровом учете частей земельного участка, в отношении 

которого устанавливается сервитут, специалист: 

1) в рамках межведомственного информационного взаимодействия 

запрашивает в ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по 

Белгородской области кадастровую выписку о земельном участке (части 

земельного участка); 

2) после получения кадастровой выписки в течение трех рабочих дней 

подготавливает проект соглашения и направляет его для согласования с 

заинтересованными структурными подразделениями администрации 

Борисовского района;  

3) направляет проект соглашения для подписания. 

3.4.5.4. Специалист Уполномоченного органа: 

- направляет результат муниципальной услуги почтовым 

отправлением (в случае если способом получения результата 

муниципальной услуги выбрано почтовое отправление); 

- направляет результат муниципальной услуги в виде электронного 

документа, заверенного электронной подписью на электронную почту, 

указанную заявителем (в случае если способом получения результата 

муниципальной услуги выбрана электронная почта); 

- с использованием ЕПГУ, РПГУ направляет заявителю результат 

муниципальной услуги, заверенный электронной подписью (в случае 

поступления заявления через ЕПГУ, РПГУ соответственно); 



 

- направляет результат муниципальной услуги в адрес МФЦ для 

выдачи заявителю (в случае если заявление подано заявителем через МФЦ и 

в качестве места получения результата предоставления муниципальной 

услуги заявителем выбрано МФЦ).  

3.4.5.5. Результат административной процедуры - направление 

(вручение) заявителю соглашения. 

3.4.5.6. Максимальный срок исполнения административной 

процедуры – 30 календарных дней со дня получения уведомления. 

3.4.5.7. Способ фиксации результата является внесение информации 

о результате услуги в ЕПГУ, РПГУ на бумажном носителе в журнале 

регистрации (с учетом выбранного способа получения результата 

муниципальной услуги). 

 

3.5.  Вариант предоставления услуги  

«Выдача дубликата соглашения о заключении сервитута или решения 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги» 

 

Специалистом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является специалист Уполномоченного органа, на которого в 

соответствии с должностной инструкцией, возложена такая обязанность. 

Основанием для начала исполнения административной процедуры 

является подача заявителем либо его представителем заявления о 

предоставлении дубликата соглашения о заключении сервитута или решения 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно 

приложению № 7 к Административному регламенту: 

- лично в МФЦ; 

- лично в Уполномоченном органе; 

- с использованием личного кабинета в ЕПГУ или РПГУ в 

электронной форме; 

- почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

Проверка документов и регистрация заявления осуществляется в 

соответствии с пунктом 3.3.1 подраздела 3.3 раздела 3 Административного 

регламента. 

Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления 

является наличие (отсутствие оснований, предусмотренных пунктами 2.7.1 

и 2.7.2 подраздела 2.7 раздела 2 Административного регламента. 

Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги принимается не позднее 3 (трех) рабочих дней с 

момента регистрации заявления в Уполномоченном органе, ЕПГУ или 

РПГУ. 

Критерием принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги является наличие (отсутствие 

оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2 подраздела 2.8 раздела 2 

Административного регламента. 



 

Результатом административной процедуры является выдача 

(направление) заявителю: 

- дубликата соглашения о заключении сервитута или решения об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги  

- решения об отказе в выдаче дубликата соглашения о заключении 

сервитута или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

по форме, приведенной в приложении № 4 к Административному 

регламенту. 

Способом фиксации результата административной процедуры 

является регистрация в ЕПГУ, РПГУ или в журнале регистрации документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

Дубликат решения соглашения о заключении сервитута или решения 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается (направляется) 

заявителю в порядке, описанном в пункте 3.3.5 подраздела 3.3 раздела 3 

Административного регламента не позднее 5 рабочих дней с момента 

регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

 

3.6. Вариант предоставления услуги  

«Направление (выдача) соглашения об установлении сервитута 

или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с 

исправлениями опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном 

оформлении такого соглашения» 

 

Специалистом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является специалист Уполномоченного органа, на которого в 

соответствии с должностной инструкцией, возложена такая обязанность. 

Основанием для начала административной процедуры является 

поступление в Уполномоченного органа заявления об исправлении опечаток 

и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении соглашения об 

установлении сервитута или решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги по форме согласно приложению № 8 к 

Административному регламенту: 

- лично в МФЦ; 

- лично в Уполномоченный орган; 

- с использованием личного кабинета в ЕПГУ или РПГУ в 

электронной форме; 

- почтовым отправлением с уведомление о вручении. 

Проверка документов и регистрация заявления осуществляется в 

соответствии с пунктом 3.3.1 подраздела 3.3 раздела 3 Административного 

регламента. 

Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления 

является наличие (отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1 и 

2.7.2 подраздела 2.7 раздела 2 Административного регламента). 



 

Специалист Уполномоченного органа рассматривает заявление и 

проводит проверку указанных в нем сведений в срок, не превышающий 2 

календарных дней с даты его регистрации. 

Критерием принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги является наличие (отсутствие 

оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2 подраздела 2.8 раздела 2 

Административного регламента). 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в 

соглашении об установлении сервитута или решении об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги специалист, осуществляет их 

исправление в срок, не превышающий 2 рабочих дней с момента 

регистрации соответствующего заявления. 

Об отсутствии опечаток и (или) ошибок в соглашении об 

установлении сервитута или решении об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю в срок, не 

превышающий 2 рабочих дней с момента регистрации соответствующего 

заявления. 

Результатом административной процедуры является выдача 

(направление) заявителю: 

- исправленного соглашения об установлении сервитута или решения 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги, взамен ранее выданного 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 

услуги,  

- решения об отказе во внесении исправлений в соглашение об 

установлении сервитута или решение об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги №5 к Административному регламенту. 

Результат муниципальной услуги  выдается (направляется) 

заявителю в соответствии в порядке, описанном в пункте 3.3.5 подраздела 

3.3 раздела 3 Административного регламента не позднее 5 рабочих дней с 

момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.  

Способом фиксации результата административной процедуры 

является регистрация в ЕПГУ, РПГУ или в журнале регистрации документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

 

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 
 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений 

 

4.1.1.Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги 

производится руководителем Уполномоченного органа. 



 

4.1.2.Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за 

выполнение административных процедур (действий), несут персональную 

ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов на 

получение муниципальной услуги. 

4.1.3.Персональная ответственность специалистов Уполномоченного 

органа закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с 

требованиями законодательства. 
 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых  

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок 

соблюдения и исполнения специалистами Уполномоченного органа 

положений Административного регламента, иных нормативных правовых 

актов. Периодичность проведения проверок носит плановый характер и 

внеплановый характер: 

1) плановые проверки - один раз в год; 

2) внеплановые проверки - по конкретному обращению заявителей. 

4.2.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления 

нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к 

ответственности в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

4.4.  

4.3.1. По результатам проведенных проверок, в случае выявления 

нарушений соблюдения сотрудниками Уполномоченного органа 

ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений 

Административного регламента виновные лица несут дисциплинарную 

ответственность в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации. 

4.3.2. Ответственные сотрудники Уполномоченного органа 

предоставляющие услугу, несут персональную ответственность за действия 

(бездействие) и за принимаемые решения, осуществляемые в ходе 

предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим 

законодательством. 
 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 



 

услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в 

части 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников 

 

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на 

досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 

(или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления  

муниципальной услуги 
 

5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - 

жалоба). 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования, в том числе, 

является: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Белгородской области, муниципальными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Белгородской области, муниципальными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 

отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской области, 

муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Белгородской 

области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение порядка предоставления муниципальной услуги в части 

соблюдения сроков выполнения административных процедур, 

установленных Административным регламентом. 



 

5.1.2. Основанием для начала процедуры досудебного 

(внесудебного) обжалования является обращение заявителя в письменной 

форме. 

5.1.3. Заявитель имеет право на получение информации и 

документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

 

5.2.  Органы местного самоуправления, организации и 

уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 

направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке  

 

5.2.1. Жалоба в письменной форме подается на бумажном 

носителе,  

в электронной форме: 

 в Уполномоченный орган на имя руководителя; 

 

5.3.  Способы информирования заявителей о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы 

 

5.3.1. Жалоба может быть направлена по почте, подана через 

МФЦ, через официальный сайт, посредством использования системы 

досудебного обжалования, через ЕПГУ или РПГУ, а также может быть 

принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых 

обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 

месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер 

(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 

наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 

заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 

служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии. 

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным 



 

полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 30 (тридцати) 

календарных дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 

заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений в течение 

пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий 

муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в 

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.  

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по 

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в 

органы прокуратуры. 
 

 



 

Приложение № 1 

к Административному регламенту 
 

 

Перечень общих признаков, по которым 

объединяются категории заявителей 

 

Перечень общих признаков, по которым объединяются  

категории заявителей: 

 

Физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, 

заинтересованные в установлении сервитута в отношении земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на 

который не разграничена, расположенного в границах Хотмыжского сельского поселения 

муниципального района "Борисовский район" Белгородской области. 

 

Комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному 

варианту предоставления муниципальной услуги: 

 

1. Физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, 

заинтересованные в установлении сервитута в отношении земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на 

который не разграничена, расположенного в границах Хотмыжского сельского поселения 

муниципального района "Борисовский район" Белгородской области, обратившиеся за 

заключением соглашения об установлении сервитута; 

2. Физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, 

заинтересованные в установлении сервитута в отношении земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на 

который не разграничена, расположенного в границах Хотмыжского сельского поселения 

муниципального района "Борисовский район" Белгородской области, обратившиеся за 

дубликатом соглашения о заключении сервитута или решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги; 

3. Физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, 

заинтересованные в установлении сервитута в отношении земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на 

который не разграничена, расположенного в границах Хотмыжского сельского поселения 

муниципального района "Борисовский район" Белгородской области, обратившиеся за 

соглашением об установлении сервитута или решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги с исправлениями опечаток и (или) ошибок, допущенных при 

первичном оформлении такого соглашения. 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 



 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 
 

Рекомендуемый образец 
 

СОГЛАШЕНИЕ №____________ 

об установлении сервитута 

 

Место заключения соглашения                                                                                      Дата 

 

 _________________________(указать наименование уполномоченного органа)                       в 

лице_____________ (Ф.И.О. и должность уполномоченного сотрудника, подписавшего проект соглашения), 

действующего(ей) на основании_________________________________ (указать наименование НПА, на 

основании которого действует орган, предоставляющий услугу), именуемая в дальнейшем «Сторона 1», с 

одной стороны,                                                          и ___________________________ (Фамилия Заявителя (для 

ФЛ, ИП) или полное наименование организации (для ЮЛ) в лице_______________________(Ф.И.О. 
уполномоченного лица организации - Заявителя, подписавшего соглашение; в случае если Стороной 2 по 

договору является физическое лицо, указываются дата рождения, данные документа, удостоверяющего 

личность; в случае если Стороной 2 по договору является индивидуальный предприниматель или 

юридическое лицо, дополнительно указываются ИНН и ОГРН Заявителя), именуемое в дальнейшем 

«Сторона 2», с другой стороны, совместно именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящее 

Соглашение о нижеследующем: 

 

1. Предмет Соглашения. 

1.1. Сторона 1 предоставляет Стороне 2 право ограниченного пользования (сервитут) земельным 

участком/частью земельного участка с кадастровым номером части земельного 

участка_______________________(кадастровый номер земельного участка (части земельного участка), в 

отношении которого устанавливается сервитут), площадью_________, местоположением 

______________________ (адрес (местоположение) земельного участка (части земельного участка), в 

отношении которого устанавливается сервитут), категория земель__________________, вид 

разрешенного использования ________________ (далее – Земельный участок). 

1.2. Границы сервитута определены в Схеме границ сервитута на кадастровом плане территории, 
являющейся неотъемлемой часть настоящего Соглашения, прилагается. 

1.3. Срок действия сервитута__________________. 

1.4. Земельный участок предоставляется Стороне 2 для цели ________________________ 

(размещение линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных 

сооружений, не препятствующих разрешенному использованию земельного участка, проведение 

изыскательских работ ведение работ, связанных с пользованием недрами и иные цели). 

1.5. Сервитут вступает в силу после его регистрации в Едином государственном реестре 

недвижимости (пункт 1.5 Соглашения применяется в случае, если сервитут устанавливается на срок более 

трех лет). 

1.6. Обязанность по подаче (получению) документов для государственной регистрации сервитута 

лежит на Стороне 2. Расходы, связанные с государственной регистрацией сервитута, несет Сторона. 

 

2. Права и обязанности Сторон. 

2.1. Сторона 1 обязана_________________________. 

2.2. Сторона 1 имеет право______________________. 

2.3. Сторона 2 обязана_________________________. 

2.4. Сторона 2 имеет право______________________. 

 

3. Плата за установление сервитута. 

3.1. Размер платы за установление сервитута определяется в соответствии 

с___________________________(реквизиты НПА, устанавливающего Порядок установления платы за 

установление сервитута). 

3.2. Размер платы за установление сервитута на Земельный участок составляет_______________. 

Расчет платы за установление сервитута является неотъемлемой часть настоящего Соглашения. 

3.3. Плата за установление сервитута на Земельный участок вносится Стороной 2 путем 

перечисления денежных средств по следующим реквизитам:_______________________________. 

 



 

 

4. Ответственность Сторон. 

4.1. Ответственность Сторон за невыполнение (ненадлежащее выполнение) условий настоящего 

Соглашения устанавливается в соответствии с действующим законодательством. 

4.2. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение 

обязательств по настоящему Соглашению, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой 

силы, если эти обстоятельства непосредственно и негативно повлияли на исполнение настоящего договора. 

Указанные обстоятельства должны быть подтверждены документально уполномоченным органом о 

наступлении обстоятельств непреодолимой силы, заинтересованная сторона незамедлительно обязана 

уведомить письмом. 

4.3. Изменение и расторжение настоящего Соглашения возможно по соглашению сторон или 

решению суда, по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации. 

4.4. Споры и разногласия, возникающие из настоящего Соглашения или в связи с ним, будут 

решаться сторонами, по возможности, путем переговоров. 

4.5. В случаях, когда достижение взаимоприемлемых решений оказывается невозможным, спорные 

вопросы между Сторонами передаются на рассмотрение в судебные органы по месту нахождения 

Земельного участка. 
 

5. Иные положения. 

5.1. Изменения и дополнения к настоящему Соглашению действительны только тогда, когда они 

оформлены в письменном виде и подписаны обеими Сторонами. 

5.2. Во всем, что не урегулировано настоящим Соглашением, Стороны будут руководствоваться 

нормами действующего законодательства Российской Федерации. 

5.3. Настоящее Соглашение составлено в 3 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. 

5.4. Неотъемлемыми частями настоящего Соглашения являются: 

1) схема границ сервитута на кадастровом плане территории (на часть земельного участка); 

2) расчет размера платы за установление сервитута. 

 

6. Адреса, реквизиты и подписи Сторон. 

 

Сторона 1:                                                    Сторона 2:  
 

Приложения к Соглашению  

об установлении сервитута 

 

 

Схема расположения границ сервитута на кадастровом плане территории  

Схема расположения границ сервитута на кадастровом плане территории подготавливается в 

соответствии с требованиями приказа Минэкономразвития России                   от 27.11.2014 г. № 762 «Об 

утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков 

на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения 

земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой 

осуществляется в форме документа на бумажном носителе». 

 

Расчет размера платы за установление сервитута 
Расчет размера платы за установление сервитута произведен в порядке: 

1) в порядке, установленном органом государственной власти субъекта Российской Федерации, в 

отношении земельных участков, находящихся в собственности субъектов Российской Федерации, и 

земельных участков, государственная собственность на которые  не разграничена; 

2) в порядке, установленном органом местного самоуправления, в отношении земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности. 

Расчет размера платы за установление сервитута произведен                                                      на 

основании___________________________________________________(указать реквизиты НПА, 

устанавливающего Порядок установления платы за установление сервитута).



 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту  
 

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

услуги / об отказе в предоставлении услуги 

 

Кому    

(фамилия, имя, отчество 

- для граждан и ИП или полное 

наименование организации - для 

юридических лиц) 
 

(почтовый индекс 

и адрес, адрес электронной 

почты) 

 
От:             

          (наименование      

          уполномоченного органа) 
 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги/об отказе 

в предоставлении услуги 

 

№ / от   

(номер и дата решения) 
 

 По результатам рассмотрения заявления по услуге «Заключение соглашения об 

установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена  на 

территории Хотмыжского сельского поселения муниципального района «Борисовский 

район» Белгородской области» _________от_________и приложенных к нему документов, 

органом, уполномоченным на предоставление услуги_____________________, принято решение об 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги /об отказе в предоставлении 
услуги, по следующим основаниям:___________________________________ 

___________________. 
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление 

услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном 

порядке. 
 

 

 

                  {Ф.И.О. должность  

       уполномоченного сотрудника} 
 
 

 

 

 

Сведения об 

электронной 

подписи 



 

 

     Приложение № 4 

к Административному регламенту  

 

 

 

ФОРМА 

__________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

 
Кому:___________________________ 

________________________________ 

Контактные данные: ______________ 

________________________________ 

Представитель: __________________ 

________________________________ 

Контактные данные представителя:  

________________________________ 

                                                                          ________________________________ 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в выдаче дубликата соглашения о заключении сервитута или решения об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 

По   результатам    рассмотрения    заявления    о    выдаче    дубликата соглашения 

о заключении сервитута или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

от _____________ N __________  принято решение об отказе в  выдаче  дубликата  

соглашения о заключении сервитута или решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

 

N пункта 

Администрат

ивного 

регламента 

Наименование основания для отказа в 

выдаче дубликата соглашения о 

заключении сервитута или решения 

об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги в 

соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа в 

выдаче дубликата соглашения о 

заключении сервитута или 

решения об отказе в 

предоставлении 

муниципальной услуги 

  Указываются основания такого 

вывода 

   

 

Вы вправе повторно  обратиться  с  заявлением  об  Установление сервитута в 

отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или 

государственная собственность на который не разграничена после  устранения  

указанного нарушения. 

Данный отказ  может  быть  обжалован  в  досудебном  порядке  путем направления 

жалобы в администрацию Хотмыжского сельского поселения а также в судебном порядке. 

       



 

 

 

Дополнительно информируем: __________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа, а также 

иная дополнительная информация при наличии) 

 

______________  _____________  __________________________________________ 

   (должность)           (подпись)             (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Дата 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 



 

 

Приложение № 5 

к Административному регламенту  

 

ФОРМА 

__________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

 

Кому:___________________________ 

________________________________ 

Контактные данные: ______________ 

________________________________ 

Представитель: __________________ 

________________________________ 

Контактные данные представителя:  

________________________________ 

                                                                         

РЕШЕНИЕ 

об отказе во внесении исправлений в соглашение об установлении сервитута или 

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 

По результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных  опечаток и 

ошибок  в соглашении об установлении сервитута или решении об отказе в 

предоставлении  

муниципальной услуги от _________________ N __________ принято  решение  об  отказе  

во  внесении исправлений в соглашение об установлении сервитута или решение об 

отказе в предоставлении  муниципальной услуги. 

N пункта 

Администрат

ивного 

регламента 

Наименование основания для 

отказа во внесении исправлений в 

соглашение об установлении сервитута 

или решении об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги 

Разъяснение причин отказа 

во внесении исправлений в в 

соглашение об установлении 

сервитута или решении об 

отказе в предоставлении 

муниципальной услуги 

  Указываются основания 

такого вывода 

 

      Вы  вправе  повторно  обратиться  с   заявлением   об   исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в соглашении об установлении сервитута или решении 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных 

нарушений. 

      Данный отказ  может  быть  обжалован  в  досудебном  порядке  путем направления 

жалобы в  администрацию Хотмыжского сельского поселения, а также в судебном 

порядке. 

      Дополнительно информируем: _______________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа, а также иная 

дополнительная информация при наличии) 

______________  _____________  __________________________________________ 

    (должность)            (подпись)           (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Дата 



 

 

Приложение № 6 

к Административному регламенту  
 

ФОРМА 

Рекомендуемый образец 

 
Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 

«Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельного 

участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная 

собственность на который не разграничена на территории Хотмыжского сельского 

поселения муниципального района «Борисовский район» Белгородской области» 

 

(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного сервитута) 

Сведения о заявителе 

Заявитель обратился лично? 

□ Заявитель обратился лично 

□ Обратился представитель заявителя 

Данные заявителя Юридического лица 
Полное наименование организации 

Сокращенное наименование организации 

Организационно-правовая форма организации 

ОГРН 

ИНН 

Электронная почта 

Почтовый адрес 

Фактический адрес 

Фамилия Имя Отчество руководителя ЮЛ 

Наименование документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ 

Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ 

Дата выдачи документа, удостоверяющего личность руководителя ЮЛ 

Телефон руководителя ЮЛ 

Данные заявителя Физического лица 
Фамилия Имя Отчество 

Наименование документа, удостоверяющего личность 

Серия 

Номер 

Дата выдачи 

Телефон 

Электронная почта 

Данные заявителя Индивидуального предпринимателя 
Фамилия Имя Отчество 

ОГРНИП 

ИНН 

Наименование документа, удостоверяющего личность 

Серия 

Номер 

Дата выдачи 

Телефон 

Электронная почта 

Сведения о представителе 

Кто представляет интересы заявителя? 
□ Физическое лицо 

□ Индивидуальный предприниматель 

□ Юридическое лицо 

Обратился руководитель юридического лица? 
□ Обратился руководитель 

□ Обратилось иное уполномоченное лицо 

Представитель Юридическое лицо 

Полное наименование 

ОГРН 



 

 

ИНН 
 

Телефон 

Электронная почта 

Фамилия Имя Отчество 

Наименование документа, удостоверяющего личность 

Серия 

Номер 

Дата выдачи 

Представитель Физическое лицо 

Фамилия Имя Отчество 

Наименование документа, удостоверяющего личность 

Серия 

Номер 

Дата выдачи 

Телефон 

Электронная почта 

Представитель Индивидуальный предприниматель 

Фамилия Имя Отчество 

ОГРНИП 

ИНН 

Наименование документа, удостоверяющего личность 

Серия 

Номер 

Дата выдачи 

Телефон 

Электронная почта 

Вариант предоставления услуги 

Выберите цель сервитута 

□ Размещение линейных объектов и иных сооружений 

□ Проведение изыскательских работ 

□ Недропользование 
□ Проход (проезд) через соседний участок, строительство, 

реконструкция, эксплуатация линейных объектов 

□ Иные цели 

Сервитут устанавливается □ На земельный участок 

□ На часть земельного участка 

Для установления сервитута на ЗУ 

Предоставить сведения о ЗУ: кадастровый (условный) номер; адрес или описание местоположения ЗУ 

Для установления сервитута на часть ЗУ 

Часть земельного участка поставлена на 

кадастровый учет? 

□ Часть земельного участка поставлена на кадастровый учет 

□ Часть земельного участка не поставлена на кадастровый учет 

Предоставить сведения о части ЗУ: 

кадастровый номер ЗУ;  

адрес или описание местоположения ЗУ;  

площадь (в случае, если часть ЗУ поставлена на кадастровый учет) 

Предоставить сведения о части ЗУ:  

кадастровый номер ЗУ;  

адрес или описание местоположения ЗУ; 

площадь (в случае, если часть ЗУ не поставлена на кадастровый учет) 

Схема границ сервитута на кадастровом 
плане территории 

Приложить документ 

Срок установления сервитута 

 

 

Подпись __________     Ф.И.О.________________                                                Дата 

_________ 
 

 

 



 

 

Приложение № 7 

к Административному регламенту  
 

 
ФОРМА 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче дубликата соглашения об установлении сервитута или решения об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги 

 
"___" __________ 20___ г. 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления) 

1. Сведения о заявителе 

1.1 Сведения о физическом лице, в 

случае если заявителем является 

физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

 

1.1.2 Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность (не 

указываются в случае, если 

заявитель является 

индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 

регистрационный номер 

индивидуального 

предпринимателя, в случае если 

заявитель является 

индивидуальным 

предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в 

случае если заявителем является 

юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика - юридического 

лица 

 

 

2. Сведения о выданном соглашении об установлении сервитута или решения об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги 

 

N Орган, выдавший решение Номер документа Дата документа 

    

 



 

 

Прошу выдать дубликат соглашения об установлении сервитута или решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги (нужное подчеркнуть). 

Приложение: _________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ______________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в  орган местного 

самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

_______________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

________________________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 

______________  _____________  __________________________________________ 

                                       (подпись)                  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

http://internet.garant.ru/document/redirect/5225100/2770


 

 

Приложение № 8 

к Административному регламенту  
 

ФОРМА 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в соглашении об установлении 

сервитута или решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 

"___" ____________ 20___ г. 

_________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 

(наименование органа  местного самоуправления) 

1. Сведения о заявителе 

1.1 Сведения о физическом лице, в 

случае если заявителем является 

физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

 

1.1.2 Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность (не 

указываются в случае, если заявитель 

является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 

регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя, 

в случае если заявитель является 

индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в 

случае если заявителем является 

юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика - юридического 

лица 

 

 

2. Сведения о выданном соглашении об установлении сервитута или решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги 

N Орган, выдавший 

решение 

Номер документа Дата документа 

    



 

 

3. Обоснование для внесения исправлений в соглашение об установлении сервитута или 

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

N Данные (сведения), 

указанные в решении 

Данные (сведения), 

которые необходимо 

указать в решении 

Обоснование с указанием 

реквизита(-ов) документа(-

ов), документации, на 

основании которых 

принималось решение  

    

Прошу внести исправления в соглашение об установлении сервитута или решение об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги (нужное подчеркнуть), содержащий 

опечатку/ошибку. 

Приложение: _________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _____________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе "Единый портал государственных 

и муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале 

государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в  орган местного 

самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

_______________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

________________________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

______________  _____________  __________________________________________ 

                                     (подпись)               (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
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Приложение № 9 

к Административному регламенту 

 

Рекомендуемый образец 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об оставлении запроса без рассмотрения 

 

В___________________________________ 
                       (орган местного самоуправления) 

от 

__________________________________________ 

 (для юридических лиц – наименование, 

государственный  регистрационный  номер   

записи   о  государственной регистрации     

юридического    лица    в     едином 

государственном    реестре    юридических   лиц    

и идентификационный     номер        
налогоплательщика (за исключением  случаев,                  

если  заявителем является иностранное  

юридическое лицо); для физических лиц – фамилия,  

имя                              и  отчество  (при наличии), 

реквизиты документа,   удостоверяющего 

личность заявителя                             (для 

гражданина) 

 

Адрес Заявителя:__________________________ 

                       (местонахождение юридического   

          лица; место регистрации физического лица) 

 

Почтовый  адрес  и  (или)  адрес  

электронной почты для связи с 

Заявителем: 

____________________________________ 
 

 

 

 

Прошу(сим) оставить без рассмотрения заявление от_________ №_______ по 

причине _____________________________________________________________________. 

 
 

 

 

Заявитель: ___________________________________________________                     ____________ 

             (Ф.И.О., должность представителя юридического лица,       (подпись) 

                    Ф.И.О. физического лица или его представителя) 
 

 

 
«__» __________ 20__ г. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Приложение № 10 

к Административному регламенту 

 
ФОРМА 

 
Кому:___________________________ 

________________________________ 

Контактные данные: ______________ 

________________________________ 

Представитель: __________________ 

________________________________ 

Контактные данные представителя:  

______________________________ 
 

Решение об отказе 

в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

 

от ___________                                                                                      N ________ 

 
По  результатам   рассмотрения   заявления   по услуге "Заключение соглашения об 

установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена на 

территории Хотмыжского сельского поселения муниципального района «Борисовский 

район» Белгородской области" и приложенных  к нему документов    принято   решение   

об   отказе    в    приеме  документов, необходимых  для предоставления услуги, по 

следующим основаниям: 

__________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

 

Дополнительно информируем: 

_____________________________________________________________________________ 

указывается дополнительная информация (при необходимости) 

 

Вы вправе повторно  обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ  может   быть  обжалован  в  досудебном  порядке  путем 

направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

_________________________________________               _________________ 

         (должность, Ф.И.О.)                                                               (подпись) 

М.П. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение № 11 

к Административному регламенту 

 

 

Рекомендуемый образец 
 

Кому:__________________________ 
ИНН:___________________________ 

Представитель:__________________ 

Контактные данные Заявителя 

(представителя):_________________ 

Тел.:___________________________ 

Эл. почта: ______________________ 

 

 
Уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута 

в предложенных заявителем границах 

 _______________________                                               ________________________ 
дата решения уполномоченного                                                       номер решения уполномоченного органа 

государственной власти                                                                                          органа государственной 

власти 

 

По результатам рассмотрения запроса №_________  от_________ об установлении сервитута с 

целью______________________________(размещение линейных объектов и иных сооружений; проведение 

изыскательских работ; недропользование; проход (проезд) через соседний участок, строительство, 

реконструкция, эксплуатация линейных объектов); 

на земельном участке______________________(кадастровые номера (при их наличии) земельных 
участков, в отношении которых устанавливается сервитут), 

расположенных_________________________(адрес или описание местоположения земельных участков или 

земель); 

на части земельного участка______________________(кадастровые номера (при их наличии) 

земельных участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут), 

расположенных_________________________(адрес или описание местоположения земельных участков или 

земель);  

площадью______________; 

уведомляем об установлении сервитута в предложенных заявителем 

границах____________________________________________________ (границы территории, в отношении 

которой устанавливается сервитут). 
 

 

 

Должность уполномоченного  

должностного лица ______________________Подпись _________ Ф.И.О.______________________ 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 12 

к Административному регламенту 
 

 

Рекомендуемый образец 
  



 

 

Кому:______________________________ 

ИНН:______________________________ 

Представитель:______________________ 

Контактные данные заявителя 

(представителя):_____________________ 

Тел.:_______________________________ 

Эл. почта: __________________________ 

 
 

Предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением 

схемы границ сервитута на кадастровом плане 

территории 

 

______________________                                                    _______________________ 
дата решения уполномоченного                                                                 номер решения уполномоченного 

органа местного самоуправления                                                                                 органа местного 

самоуправления  

 

По результатам рассмотрения запроса №___________ от__________  об установлении сервитута с 

целью (размещение линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и 

защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию земельного участка, проведение 
изыскательских работ ведение работ, связанных с пользованием недрами и иные цели)); 

на земельном участке_________________________(кадастровые номера                            (при их 

наличии) земельных участков, в отношении которых устанавливается сервитут), 

расположенных___________________________(адрес или описание местоположения земельных участков 

или земель); 

на части земельного участка______________________(кадастровые номера                       (при их 

наличии) земельных участков,  в отношении которых устанавливается сервитут), 

расположенных___________________________(адрес или описание местоположения земельных участков 

или земель);  

площадью______________; 

предлагаем________________________________________ (предложение о заключении соглашения 
об установлении сервитута в иных границах). 

Границы_______________________________________(предлагаемые границы территории, в 

отношении которой устанавливается сервитут). 

 

Приложение: схема границ сервитута на кадастровом плане территории. 

 

Должность уполномоченного  

должностного лица ____________________Подпись _________ Ф.И.О.______________________ 
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